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MONDIAL TOURISME est depuis plus de 30 ans un leader important des voyages sur le bassin 
méditerranéen. Tour Opérateur spécialisé sur la Turquie et la Tunisie, l’entreprise s’est développée en 

proposant de nouvelles destinations : Egypte – Maroc – Iles Grecques – Iles Espagnoles – Laponie – 
République Dominicaine – Thaïlande. www.mondialtourisme.fr 

 
Mission 
Au sein de l’équipe comptable de 6/7 personnes, dans un environnement digitalisé, du fait de la croissance 
et de l’évolution de l’organisation, vous réaliserez des tâches de : 
* comptabilité clients B2C : 

- Suivi des paiements automatisés, résolution des anomalies (PSP, partenaires, banques etc.), 
- Réponse par courriel ou téléphone aux demandes des clients, relances clients, 
- Echanges avec les services production et commercial,  
- Echanges avec le service informatique et les prestataires informatiques, pour signaler tout 

dysfonctionnement et procéder à sa résolution 
** comptabilité fournisseurs et générale liée aux ventes B2C : 

- Suivi des automatismes de saisie des factures, pointage, résolution des anomalies 
- Suivi des règlements en banque, rapprochement. 

*** comptabilité fournisseurs frais généraux 
- Contrôle des automatisations dans l’application de capture (OCR) 
- Préparation des paiements, saisie et lettrages des comptes, 
- Réponse aux demandes des fournisseurs, demandes de factures ou avoirs, analyse des comptes 
- Participation à la préparation des déclarations de TVA, 
- Justification des comptes pour la préparation des arrêtés (FNP, CCA), 
- Classement et archivage électronique des documents 

La liste de ces tâches n’est pas limitative, et peut être évolutive. 
 
Profil 
 
Niveau Bac+2/3 en comptabilité/gestion de type BTS CG ou DUT GEA. 
Maîtrise des outils bureautiques (pack Office), expérience des ERP-PGI. 
Expérience dans le même type de fonction (comptabilité clients, administration des ventes)  
Esprit d’équipe, rigueur, organisation, autonomie, bonne communication à l’oral et à l’écrit  
La connaissance de l’E- Commerce, du tourisme et l’anglais, sont des plus. 
 
Type de contrat : CDI, télétravail deux jours par semaine à l’issue de la période de formation. Poste à 
pourvoir dès que possible 

Rémunération : selon profil, sur 13 mois, tickets restaurant 11 euros, Navigo remboursé à 75%, intéressement 
et avantages. 
SVP envoyer votre CV et votre lettre de motivation par courriel à 
recrutementoutgoing@mondialtourisme.fr en mentionnant l’intitulé du poste dans l’objet de votre e-
mail.  
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